
 

 راهنمای سامانه  پیشخوان خدمت دانشگاه علامه طباطبائی

 به نام خدا

 راهنمای ثبت درخواست دریافت مدرک تحصیلی )مختص دانش آموختگان(:

 :درخواست دریافت مدرک تحصیلیشرایط ثبت 

  دانشجو شدنفارغ التحصیل 

  بودن آقایان در خدمت نظام وظیفهنمشمول 

 

 سامانه و ثبت درخواست: نحوه ورود به

 وارد حساب کاربری خود در سیستم جامع گلستان شوید. https://ems.atu.ac.irاز طریق سایت 

 خوان پیشآموزش اند با کارشناس آموختگانی که به هر دلیلی حساب کاربری و رمز عبور خود را فراموش کرده دانش

 دانشکده خود تماس حاصل فرمایند.خدمت 

  توصیه می شود از مرورگر"chrome" ( .استفاده کنید ) 
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 ارسال پستی:دریافت مدرک از طریق 

در ثبت آدرس و مشخصات محل ارسال دقت  با توجه به این که مدرک تحصیلی از طریق اداره پست ارسال می شود،

 و اطلاعات را به صورت کامل وارد نمایید. بفرمایید 
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موقت پایان تحصیلات خود باید ابتدا مدارک خواسته شده در قسمت ارسال  یدانشجویان آقا، برای دریافت گواهینامه

 بارگذاری کنند.  را و تأیید مدارک

 ( باشدKکیلوبایت ) 250تا  10باشد و حجم آن بین  JPEGیا  JPGفایل های ارسالی باید با فرمت 

 در مرحله بعد هزینه ارسال از طریق درگاه بانک مرکزی انجام می شود. 
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از این قسمت اقدام کنید و شماره مرسوله ای را که توسط پس از ارسال درخواست برای پیگیری مرسوله پستی خود 

 یادداشت کنید. از اداره پست برای پیگیریدبیرخانه به ثبت رسیده است 
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 دریافت مدرک به صورت حضوری:

 غ التحصیلی ارجاع می شود.کارشناس اداره فار درخواست بهبرای ثبت درخواست بعد از انجام مراحل و ارسال مدارک 

 می شود.کارشناسان اداره فارغ التحصیلی پس از بررسی و تأیید مدارک ارسال شده گواهینامه موقت تحصیلی صادر 

 

 

 

 


